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ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES
PROCESO CONTRACTUAL DEIR 002 - 24

Asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios educativos de La
Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo Del Municipio De El Retiro,
Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la vigencia
de 2024, por parte de contador publico titulado.

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con la planeacion presupuestal,
aprobado el presupuesto para la vigencia 2024 por el Consejo Directivo seguin Acta N° 03-23
del 31 de octubre de 2023, establecido en Acuerdo 14-23 del 01 de noviembre de 2023;
modificado por el Consejo Directivo con los recursos del Balance y lo efectivamente recibido
desde el sistema general de participaciones SGP segun Acta N° 02-24 del 05 de junio de 2024,
y Acuerdo N° 04-24 del 05 de junio de 2024 al igual que liquidado el presupuesto 2023
mediante Resolucion Rectoral 02—-24 del 12 de febrero de 2024, y autorizado el inicio del
presupuesto 2024 segun Resolucion Rectoral 03-24 del 12 de febrero de 2024; Asi mismo,
aprobado el inicio de la contratacion 2024 desde la oficina de fondos de servicios educativos de
la Direccién Financiera de la Secretaria de Educacion del Departamento de Antioquia, por el
Consejo Directivo de la Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo seguln consta en
Acta 02-24 del 05 de junio de 2024 y con los rubros necesarios para la contratacion de la
prestacion del servicio de Asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios
educativos de La Institucién Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo Del Municipio De El
Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la
vigencia de 2024, por parte de contador publico titulado, el suscrito rector realiza el presente
estudio previo y presenta las especificaciones y condiciones del proceso contractual para
proveer la prestacion de servicio de asesoria mencionada, conforme a la Ley 715 de 2001, la
Ley 80 de 1993, el decreto 4791 de 2008, el decreto 1075 de 2015, al reglamento de tesoreria
y el de contratacion Institucionales, aprobados para esta vigencia en Reunién del Consejo
Directivo del 05 de junio de 2024, segun consta en Acta N° 02-24 de la misma fecha,
formalizados asi: El Reglamento de Tesoreria Institucional en el Acuerdo 05-24 del 05 de junio
de 2024 del Consejo Directivo y ElI Reglamento de Contratacion Institucional en el Acuerdo 06-
24 del 05 de junio de 2024 del Consejo Directivo, y a toda la normatividad concordante y
relativa, para contratar la prestacion del servicio de Asesoria contable, financiera y tributaria del
fondo de servicios educativos de La Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo Del
Municipio De El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del
Nido en la vigencia de 2024.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

A nivel Institucional, es necesario contar con el servicio de asesoria contable, financiera y
tributaria del fondo de servicios educativos de La Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael
Restrepo Del Municipio De EIl Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado
C.E.R. Lejos del Nido en la vigencia de 2024.
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Al ser la I.LE.R. Dolores e Ismael Restrepo y el C.E.R Lejos del Nido, entidades de formacion,
tienen como mision la prestacion del servicio educativo, especificamente desde el grado de
transicién hasta el grado undécimo de la media, en sus tres sedes, la |.E.R. y desde transicién
hasta quinto en tres sedes y hasta noveno en dos sedes el Centro Asociado; para dar
cumplimiento a esa mision, se requiere incurrir en gastos de funcionamiento y también algunos
gastos de inversion educativa, los cuales se cubren en parte, a través de la utilizacion de los
recursos que conforman el Fondo de Servicios Educativos |.E.R. Dolores e Ismael Restrepo, al
gue llegan también los recursos del Centro Educativo Rural Lejos del Nido; En consecuencia de
esta necesidad, se requiere administrar dicho Fondo y para ello se deben realizar las acciones
de presupuesto, recaudo, conservacion, inversién, compromiso, ejecucion de recursos y
rendicion de cuentas, entre otras, con sujecion a la reglamentacion pertinente y a lo dispuesto
por el Consejo Directivo de acuerdo al decreto 4791 de 2008; asi segun la norma citada, los
ingresos y egresos que se manejan a través de dicho fondo, requieren que sus registros
cumplan con la normatividad contable publica vigente y es por ello que la Institucion tiene la
necesidad de contar con un tesorero(a) y un Contador(a) Publico(a) profesional.

Asi mismo, a la luz de la Ley 715 se orienta a todas las Instituciones, la obligatoriedad de
presentar Estados Financieros Certificados y firmados por Contador Publico Titulado, y para el
afio 2024 se deben elaborar los siguientes estados financieros:

e Estados financieros bajo Decreto 2649 de 1993, es decir, contabilidad publica bajo
norma colombiana.

e Estados financieros bajo la Ley 1314 de 2009, es decir contabilidad bajo NIIF y NIIC,
esto es Normas Internacionales de Informacion Financiera.
(Convergencia NIC — NIIF).

Es asi como para el manejo de los recursos que componen el Fondo de Servicios Educativos,
se requiere el servicio contable para el cumplimiento de las normas vigentes y la realizacion de
las siguientes actividades que se desprenden del cumplimiento de las normas citadas:

. Integracion de tesoreria al modulo contable proporcionado por el departamento de
Antioquia.

. Revision de las conciliaciones bancarias elaboradas por tesoreria y consolidacion con
los saldos contables.

. Elaboracion de estados financieros con corte mensual.

. Presentacion de informacion exdgena anual ante la DIAN.

. Elaboracion y presentacion retencion en la fuente mensual ante la Dian.

. Envi6 de informes financieros de fin de afio a SEDUCA y grupo NIIF.

. Rendicion de cuentas antes Consejo Directivo y/o entes de control.

Entre otras.
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El ente territorial certificado, en este caso ANTIOQUIA, segun la normatividad vigente y lo
estipulado a través de la Ley 1075 de 2015, suministra el tesorero(a) a cada Fondo de
Servicios Educativos, que en la actualidad el Departamento de Antioguia lo esta supliendo con
personal a través de la empresa ASEAR. Sin embargo, el Contador Publico requerido por cada
Institucién, al no estar contratado en la planta de cargos desde el Departamento de Antioquia o
desde el Ministerio de Educacion, es necesario que cada Institucion Educativa con los recursos
de su propio Fondo de Servicios realice la contratacion del servicio profesional de Contador
Publico o firma de Contadores Publicos, para que cumpla con las obligaciones propias de la
asesoria contable y las que expresa la Ley.

Desde ese punto de vista, y en consecuencia de lo estipulado en estos estudios previos, contar
con servicio de Asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios educativos de
La Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo Del Municipio De El Retiro, Antioquia,
sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en cada vigencia anual, se
hace indispensable para la Institucion Educativa y el Centro Educativo Asociado.

Los recursos del Fondo de Servicios Educativos FSE, se utilizan en el desarrollo de las
actividades institucionales, dando cumplimiento a toda la normatividad relativa y esto exige la
presentacion de informes, el diligenciamiento de registros contables, la elaboracién y
certificacion de estados financieros, realizacion y explicacién de cuadros sinépticos de ingresos
y egreses de manera periddica y continua, ademas de todo lo que la norma técnica contable
Colombiana, las normas internacionales, los decretos reglamentarios y las administradora de
impuestos (DIAN) exigen para la correcta operancia del Fondo de Servicios y la consecuente
efectividad administrativa y financiera que garantiza el oportuno desarrollo institucional,
aplicacion del PEI y logro de objetivos y metas del proceso de formacion para los estudiantes.

Debido a lo descrito, esta necesidad es constante en el tiempo, pues asi lo es el requerimiento
de asesoria contables en aplicacion del proceso administrativo, financiero, de tesoreria y
formativo, que no se agota en una sola oportunidad por lo que se requiere que se tenga la
posibilidad de acceder al servicio de forma permanente durante toda la vigencia.

2. DESCRIRCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 DESCRIPCION DEL CONTRATO:

a. Tipo de contrato. Por la cuantia que se pretende contratar, la clase de necesidad y
requerimientos, el tipo de contrato a suscribir es el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales (Por Honorarios), en este caso especifico, se ejecutara de acuerdo a los
requerimientos de asesoria y entregables de la institucion educativa de manera periédica y/o
continua hasta el vencimiento del plazo que se pacte.

b. Objeto a contratar: El objeto requerido es la Asesoria contable, financiera y tributaria del
fondo de servicios educativos de La Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo Del
Municipio De El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del
Nido en la vigencia de 2024, por parte de contador publico titulado.

Correo Electronico: ierdoloreseismael@gmail.com, rectoriaierdeir@gmall.com
Vereda El Chuscal - El Retiro, Antioquia. Colombia



INSTITUBIUN EDUCATIVA RURAL DOLORES E ISMAEL RESTREPO

Resclucion N" $131061 Mayo 11 de 2015

Resclucion Deportamental ge aprobacion $133349 de Noviembre 11 de 2014
Resclucion N° 1606 de Febrero 25 de 2003
Ré..(.'....r\‘n 09809 de Mayo 5 de 2006
Resolucion 27071 ge Diclembre 19 de 2007
DANE 205607000175
NIT811.040.135-9
Proceso Contractual DEIR 002-24
ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES Pagina 4 de 24

Asi, el contrato es para la prestacion del servicio de asesoria periddica y/o continua por parte
del profesional o firma de profesionales en contaduria publica que se elija, a favor de la
Institucién Educativa Rural “Dolores e Ismael Restrepo” segun necesidad de este,
requerimientos legales y oferta o propuesta hecha por el proponente que se anexa al contrato
como parte integral del mismo, en la vigencia del 2024.

Para el desarrollo y ejecucion del citado objeto contractual, el proponente que se seleccione
debera contar con experiencia en el servicio de asesoria solicitado.

c. Clasificacion del Bien o Servicio, Cédigo UNSPSC y concepto del que trata el objeto
contractual:

Cdédigo UNSPSC: 84111500, Concepto: Servicios Contables.
2.2 ESPECIFICACIONES ESENCIALES

2.2.1 Plazo del contrato: Se estima que la prestacion de los servicios y entrega de productos o
resultados de la aplicacion del mismo (Asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de
servicios educativos ) objeto de la necesidad contractual, se cumplird en la vigencia del 2024,
desde enero hasta diciembre, sin embargo, como el proceso contractual conlleva unos tiempos
y en el 2024 se han presentado retrasos para el comienzo de los procesos contractuales
institucionales, por giro de gratuidad educativa en el mes de abril segun Resolucion 004617 del
11 de abril de 2024 del Ministerio de Educacion Nacional, por demora en la contratacion de
tesoreros y dificultades internas para la consecucién de quérum en las reuniones de Consejo
Directivo en los primeros meses del afio, se estima un plazo aproximado de cinco (05) meses y
veintisiete (27) dias, entre el 04 de julio y el 31 de diciembre de 2024. El plazo y vigencia del
contrato se contaran a partir de la legalizacion del mismo.

Es importante hacer claridad que este contrato, de acuerdo a su naturaleza y a los servicios de
los que se trata, es un proceso del que se tiene necesidad permanente en todas las
instituciones, no solo las educativas del Estado, sino, todas las instituciones, en consecuencia,
en la generalidad de las veces, se realiza con una vigencia o plazo anual, es decir, de todo el
afio, pero como se requieren tiempos para la realizacién de los procesos contractuales,
entonces la vigencia real del contrato en esta oportunidad sera menor a la del afio, sin embargo
como se requiere la presentacion de informes y estados financieros incluso de los periodos en
gue no se tuvo el contrato, se pacta la realizaciébn de todos los entregables, informes,
asesorias, estados financieros y lo requerido de los meses que no se tuvo contratada la
asesoria.

2.2.2 Lugar de prestacion del servicio: El Contratista o proveedor que se elija, que preste el
servicio de Asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios educativos para la
Institucién Educativa, debe garantizar su entrega en la Institucion Educativa Rural Dolores e
Ismael Restrepo, especificamente la sede principal ubicada en la Vereda EL Chuscal del
Municipio de El Retiro, en las cantidades que le informe el Rector como representante legal de
la misma o quien este delegue.
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2.2.3 Obligaciones del Proponente que se elija:

a. Conocer y cumplir con el objeto del contrato que se desprende de estos estudios
previos, especificaciones y condiciones, de conformidad con los mismos y la
invitacion formulada por el CONTRATANTE (INSTITUCION EDUCATIVA RURAL
DOLORES E ISMAEL RESTREPO) y la propuesta u oferta presentada por EL
CONTRATISTA los cuales haran parte integral del contrato que se suscriba.

b. Suministrar a la Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo, el servicio solicitado
y los productos y/o entregables de la aplicacién del mismo, de acuerdo al contrato y a los
requerimientos del contratista que especifica la Ley, con los plazos de entrega establecidos
y de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas.

c. Prestar asesoria y entregar productos resultado de la misma, indicadas por la Institucion
Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo en la fecha y sitio expresados en el contrato,
previa solicitud del contratante.

d. El contratista respondera por cualquier situacién de pérdida o deterioro total o parcial en los
entregables, informes o productos documentales de la asesoria, que ocurra en el lapso de
movilizacién de los mismos al sitio de entrega pactado.

e. Reemplazar los entregables, informes o documentos producto de la asesoria, que se
presenten defectuosos o que no cumplan con las especificaciones exigidas dentro de las 48
horas siguientes a la fecha de la reclamacion que le haga Institucion Educativa Rural
Dolores e Ismael Restrepo.

f. Brindar el apoyo al Tesorero (a) para la realizacion de la causaciéon contable de las cuentas
por pagar dentro de las plantillas que envié SEDUCA para el manejo de tesoreria.

g. Elaborary presentar la informacion exdgena vigencia 2024.

h. Preparar y presentar al Rector los estados financieros mes a mes iniciando en el mes de
enero y culminando en el mes de diciembre, ademas de los siguientes estados financieros:
- Estados financieros bajo Decreto 2649 de 1993, es decir, contabilidad publica bajo norma
colombiana. - Estados financieros bajo Ley 1314 de 2009, es decir, contabilidad bajo NIIF
y NIIC, esto es, Normas Internacionales de Informacion Financiera (convergencia NIC —
NIIF).

i. Elaborar los informes que requieran los 6rganos de control y vigilancia del orden municipal,
departamental y nacional.

j.  Suscribir oportunamente las actas de inicio y liquidacion del contrato.

k. Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de
las modificaciones que se presenten durante la ejecucion del mismo.

I.  Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar
el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.

m. Presentar oportunamente las facturas y/o cuentas de cobro, los soportes correspondientes
y demas documentos necesarios para el pago.

n. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por la
Institucién Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo.

0. Garantizar la calidad de la asesoria que preste, que sea de excelente calidad, conforme

con las caracteristicas técnicas, financieras y contables requeridos.

Llevar el registro actualizado de ejecucion fisica y financiera del contrato.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato.

O ©
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r. Asumir en su totalidad las obligaciones tributarias derivadas del contrato que se suscriba.

2.2.4 Forma de Pago: El contrato de prestacion de servicios profesionales (por Honorarios) de
gue trata este proceso es de tracto sucesivo, pues se requiere su ejecucion y contar con la
asesoria en el transcurso del plazo que se va a pactar y se cancelara por pagos periédicos, en
seis (6) cuotas asi:

Numero Periodo a Pagar Pagada en el mes de Valor
Cuota

1 Julio Entre el 05y el 15 de Julio de 2024 S 4.620.000

2 Agosto Primeros cinco dias de Septiembre de 2024 $ 660.000

3 Septiembre Primeros cinco dias de Octubre de 2024 $ 660.000

4 Octubre Primeros cinco dias de Noviembre de 2024 $660.000

5 Noviembre Primeros cinco dias de Diciembre de 2024 $ 660.000

6 Diciembre Por Definir 2025 $ 660.000
Total Contrato $7.920.000

Esto de acuerdo con la asesoria prestada y en todo caso sin exceder el monto establecido en
el numeral 2.2.5 valor del contrato de los estudios previos, especificaciones y condiciones.

Para cada pago, el proponente que se seleccione como proveedor, debera presentar:
e Cuenta de cobro y/o factura legal,
e RUT del proveedor tanto del proveedor y también del establecimiento de comercio si es
persona juridica,
e Copia de certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, si es persona juridica,
e Copia de la cédula si es persona natural, o del representante legal, si es persona
juridica,
Certificado de antecedentes expedido por la contraloria,
Certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional,
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria,
Certificado de afiliacion a la seguridad social como cotizante, y asi mismo
Constancia de estar al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social. Y
Certificado de cuenta bancaria.
Los pagos de las obligaciones derivadas del contrato, se haran mediante transferencia o pago
electronicos si se hace con recursos de gratuidad, y/o con cheque girado a nombre del
contratista seleccionado si se hace con recursos propios de la Institucion Educativa.

2.2.5 Valor del Contrato: El valor del contrato podra pactarse hasta por la suma de siete
millones novecientos veinte mil pesos m.l.c.n ($7.920.000,00) incluido el Impuesto al Valor
Agregado IVA, monto por el cual se ejecutara el contrato de prestacion de servicios que se
suscribe.
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No obstante, lo anterior, el hecho del establecimiento del valor total del contrato hasta la suma
de siete millones novecientos veinte mil pesos m..c.n ($7.920.000,00), no obliga a la
INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DOLORES E ISMAEL RESTREPO, a pactar el contrato
hasta ese valor, el monto a pagar por la asesoria estara sujeto a las propuestas recibidas y la
evaluacion que se haga de las mismas sin que se pueda seleccionar propuesta que exceda el
valor maximo aqui especificado.

2.2.6 Amparo presupuestal: La Institucion Educativa cuenta con la disponibilidad presupuestal
para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo a
recursos de:

Funcionamiento

Cuenta (s) 2.1 Gastos de Funcionamiento

Sub cuenta (s) 2.1.1 Servicios Personales
Identificacion | Ordinal (s) I.E.R DOLORES E ISMAEL RESTREPO
presupuestal

C.E.R. LEJOS DEL NIDO

Rubro (s) 2.1.2.02.02.008.01

No. de CDP 2 F/Expedicion | 05 de junio de Vigencia | 2024
2024

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro y compromiso presupuestal
expedido por funcionario de tesoreria.

2.2.7 Supervision del contrato: El establecimiento educativo ejercera control y vigilancia en la
ejecucion del contrato y respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables en los
términos previstos en el articulo 53 de la ley 80 de 1993.

La supervisidn del contrato sera llevada a cabo por el rector; por conducto del supervisor, se
tramitaran los aspectos relativos al desarrollo del contrato.

Como supervisor el rector realizara el seguimiento y control del contrato que se suscriba y
orientara al proponente elegido, en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo
pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero
del mismo.

El establecimiento educativo, podra ordenar en cualquier momento que se suspenda la
ejecucion del contrato, si por parte del contratista existe un incumplimiento de las instrucciones
impartidas, sin que el contratista tenga derecho a reclamaciones o ampliacién de plazos.

El contratista debera cumplir inmediatamente toda orden escrita, que dicte el contratante
(institucion Educativa), aunque considere que esta fuera de lo estipulado en el contrato, cuando
esto ocurriere podra dentro de los cinco (5) dias habiles siguiente al recibo de la orden,
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reclamar por escrito ante el establecimiento educativo, sefalando claramente y en detalle las
bases en las cuales fundamente su objecion, si el contratista no presenta su reclamo durante
este plazo, las ordenes o decisiones del contratante (institucion Educativa) se consideraran
como definitivas.

3. ANALISIS TECNICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO -
ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO.

Esta necesidad se encuentra prevista en el Presupuesto, en el Plan de Compras de manera
especifica y en el Plan de Accién Presupuestal de la Institucibn Educativa, se expresa en
detalle en el rubro 2.1.2.02.02.008.01 Honorarios y Servicios Técnicos, Gastos de
funcionamiento y esta soportado por el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
gue en este caso es el numero 02 del 05 de junio de 2024.

El servicio de asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios educativos que se
requiere, hace parte del mercado, en el sector de terciario.

Desde el establecimiento de los presentes estudios previos, la Institucién Educativa, ha definido
la necesidad del presente proceso contractual y en consecuencia el requerimiento de una
persona natural o juridica que preste el servicio de asesoria contable, financiera y tributaria
requerido, para la ejecucion del objeto contractual que persigue el presente proceso.

El sector econémico que integra el objeto contractual del presente proceso DEIR 002-24,
corresponde al sector terciario o de servicios, en él se contemplan la totalidad de actividades
gue no producen una mercancia en si, pero que son necesarias para el funcionamiento de la
economia, en consecuencia, este sector se ha asumido como no productivo, en razén a que no
genera bienes perceptibles, pero sin embargo hacen parte del mercado e integran el comercio
global.

Alli, en el sector terciario se encuentran los servicios profesionales y de apoyo a la gestion que
como ya se ha dicho no presentan produccion de bienes materiales, y se dedican a proveer
servicios destinados al cumplimiento de los requerimientos institucionales desde lo misional y
funcional. Estos servicios pueden ser entregados por personas naturales o juridicas que
cuenten con la capacidad legal y técnica de llevar a cabo el objeto contractual que se persiga,
es asi, como esta Institucion Educativa, siguiendo los lineamientos del Decreto 1082 de 2025,
en su articulo 2.2.1.1.1.6.1 y aplicar en el presente proceso los principios de planeacion,
responsabilidad y transparencia, ha evidenciado que el objeto del presente proceso contractual
hace parte del sector terciario o de servicios que esta conformado por el conjunto de
profesionales que prestan sus servicios especializados a las entidades y organismos privados y
del Estado.

La asesoria contable, financiera y tributarias, hace parte del sector de servicios y comprende
una gran variedad de tipos de servicio que permiten que su campo de accién abarque tanto el
sector publico como el privado entorno a distintos sectores econémicos. La contratacion de los
servicios de asesoria se enmarca por lo general en el desarrollo de estrategias y en identificar
posibilidades de mejora dentro de los procesos y procedimientos para desarrollar e
implementar herramientas o estrategias que permitan la mejora continua en el desempefio y
consecucion de objetivos.
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En los ultimos afios, desde hace diez afios, se ha incrementado el uso de este servicio debido
al desarrollo de nuevas tecnologias, el aumento de normas contables, financieras y tributarias,
la eliminacion de barreras comerciales y la necesidad de incrementar la calidad institucional.

Este servicio toma gran relevancia para el apoyo a las entidades estatales en el desarrollo de
actividades para las cuales no cuentan con suficiente personal o con la experiencia y
conocimiento en el desarrollo, implementacion, analisis, mejora o supervision de objetivos
institucionales. De esta forma, la asesoria se vuelve una herramienta clave para el desarrollo
de la contabilidad, manejo del fondo de servicios educativos, presentacion y cumplimiento de
obligaciones tributarias y manejo financiero.

De otra parte, la diversificacion en temas y la importancia de este sector ha permitido su
penetracién en distintos campos; siendo el publico el de mayor frecuencia en la contratacién de
este tipo de servicios.

Desde lo Comercial el presente proceso pretende contratar el servicio Asesoria contable,
financiera y tributaria del fondo de servicios educativos de La Institucion Educativa Rural
Dolores E Ismael Restrepo Del Municipio De El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro
educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la vigencia de 2024, por parte de contador publico
titulado y al tratarse de un contrato, para el logro de los objetivos funcionales y misionales de la
Institucién Educativa y su Centro Asociado, pertenece a los actos regulados por la Ley
comercial, en consecuencia por el Codigo de Comercio Decreto 410 de 1971 y por ello se
requiere una persona natural o juridica que se dedigue y tenga experiencia en el asunto objeto
del proceso, y pueda demostrar sus oficios como profesional de la Contabilidad y como
perteneciente al sector comercial de este fragmento del mercado.

En revision del aspecto financiero, después de realizar el andlisis correspondiente, se
identifico que, por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, que requiere
experticia y formacion en las areas contables, financieras y tributarias, no se requiere que la
persona elegida para la ejecucién del objeto contractual, ostente una condicién financiera
(indicadores financieros) especifica, pues puede tratarse de persona natural o juridica, en el
caso de ser una firma de asesorias, debe demostrar capacidad financiera, es decir, contar con
el musculo para prestar el servicio, para garantizar el personal idoneo, lo que se evidencia en la
trayectoria que presente en su propuesta cada oferente, sin embargo, por ser una contratacion
de una cuantia inferior a siete salarios minimos, segun el valor que estipulan los presentes
estudios, no se hace necesario solicitar de manera especifica la presentacion de estados
financieros del proponente que se seleccione, porque como ya se indic6, la capacidad
financiera se puede evidenciar en la presentacion de la propuesta, en lo relativo a experiencia y
hoja de vida del proponente.

Al darle una mirada a la dimensién organizacional, encontramos que, para la realizacién del
objeto contractual propio de estos estudios previos, especificaciones y condiciones, se requiere
como lo dice este documento en literal b. objeto a contratar, ubicado en la pagina 4, que el
proponente que se seleccione debe contar con experiencia en el servicio de asesoria contable,
financiera y tributaria del fondo de servicios educativos; por lo que debera ser una persona
natural con titulo en contaduria o una persona juridica que este legalmente constituida y cuyo
objeto incluya la prestacion del mencionado servicio, que ademdas se concreta en la
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obligatoriedad de tener capacidad profesional para la gestion de los procesos contables,
tributarios y financieros del Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa y su
Centro Educativo Rural asociado, y asi mismo poseer el recurso humano y la facultad legal de
ejercicio profesional requerido

Atendiendo a lo técnico, el Decreto No. 1075 de 2015, en el articulo 2.3.1.6.3.11, en su
numeral 11, dispone que con los recursos de los Fondos de Servicio Educativo (FSE) de las
Instituciones Educativas, se puede realizar la contratacion de servicios profesionales y técnicos
para una gestion especifica y temporal en el desarrollo de las actividades institucionales. De
donde se cuenta con facultad legal y posibilidad técnica de realizar la contratacion requerida.

El valor estimado del contrato se deriva del tamafo de la Institucion Educativa, y sus sedes,
del estimado de la necesidad del Servicio de asesoria contable, financiera y tributaria del fondo
de servicios educativos de la Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo del
municipio de El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del
Nido en la vigencia de 2024 la Institucion Educativa sus sedes, de la disponibilidad en el
presupuesto por contar con rubros destinados para el objeto contractual que aqui se persigue,
de la posibilidad de acuerdo al reglamento de contratar cuantias menores a o iguales a veinte
(20) salarios minimos legales vigentes de acuerdo con lo que dispone el decreto 1075 de 2015
y el Reglamento de Tesoreria Institucional y el Reglamento de Contratacion Institucional, de las
cotizaciones y/o propuestas que se han solicitado en vigencias anteriores, de los montos
contratados como honorarios de manera histérica y de acuerdo con los precios aceptados y
usados en el mercado del comercio nacional y de los precios actuales conocidos por el uso en
el mercado de servicios y asesorias, en virtud de todo esto se determiné el presupuesto oficial
para la presente contratacion incluido impuestos legales.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO CONTRACTUAL.

La Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo es un establecimiento educativo de
caracter oficial identificado mediante el cédigo DANE 205607000175, con NIT 811040135-9 y
sus facultades de contratacién estan regidas por el Articulo 11 y 13 de la Ley 715 de 2001,
articulo 13 del Decreto 4791 de 2008, de conformidad con el paragrafo del articulo 39 de la Ley
80 de 1993, el decreto 1075 de 2015 y otras normas concordantes, ademas de los reglamentos
de tesoreria y de contratacion institucional.

La institucion educativa puede utilizar los recursos del fondo de servicios educativos para
contratar el Servicio de asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios
educativos de la Institucién Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo del municipio de El
Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la
vigencia de 2024, que se han descrito en el objeto de estos estudios previos y especificaciones,
segun lo reza de manera taxativa el decreto 1075 de 2015, en la seccién tres, Articulo
2.3.1.6.3.11. Numeral 11 que en su tenor literal expresa: “...11. Contratacion de servicios
técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo de
actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta.
Estos contratos requeriran la autorizacion del consejo directivo del establecimiento educativo y
se rigen por las normas y principios de la contratacion estatal. En ninglin caso podran
celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales
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tales como subordinacién, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo caso,
los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de acreencias
laborales de ningun orden”.

De ese trayecto normativo se desprende la facultad institucional de realizar procesos
contractuales de todo tipo, es decir, que le asiste a las instituciones educativas la facultad de
realizar todo los contratos que requieran para la correcta ejecucion de su funcion formativa, de
sus procesos administrativos y de sus procesos académicos y especificamente del decreto
1075 de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.17 que establece, que los procesos contractuales que se
hagan con recursos del Fondo de Servicios Educativos deben hacerse bajo el imperio de la
norma y dando cabal cumplimiento a los principios de la contratacion publica y su estatuto,
cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes. Si la
cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y en todo caso siguiendo
los principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con
los postulados de la funcién administrativa.

Como la contrataciébn de que trata el proceso contractual que se deriva de los presentes
estudios previos, especificaciones y condiciones, se encuadra en cuantia menor a los veinte
(20) salarios minimos legales mensuales vigentes, pues se describe un valor de hasta siete
millones novecientos veinte mil pesos m.l.c.n ($7.920.000,00) y veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes equivalen a veintiséis millones mil pesos ($26.000.000.00),
partiendo del hecho de que para la vigencia de 2024 el Decreto 2292 del 29 diciembre de 2023.
Articulo 1, fij6 a partir del primero (1°) de enero de 2024, como Salario Minimo Legal Mensual
para los trabajadores de los sectores urbano y rural, la suma de UN MILLON TRESCIENTOS
MIL PESOS ($1.300.000.00). Entonces segun lo establece toda la normatividad relativa, este
proceso contractual se hace bajo los lineamientos del Reglamento de Contratacion
Institucional, y del Reglamento de Tesoreria Institucional aprobados ambos en Reunién del
Consejo Directivo del 05 de junio de 2024, segln consta en Acta N° 02-24 de la misma fecha,
formalizados asi: El Reglamento de Tesoreria Institucional en el Acuerdo 05-24 del 05 de junio
de 2024 del Consejo Directivo y El Reglamento de Contratacion Institucional en el Acuerdo 06-
24 del 05 de junio de 2024 del Consejo Directivo, y en todo caso cumpliendo los principios
arriba descritos y que establece la norma.

5. MODALIDAD SELECCION DEL PROPONENTE:

De acuerdo a la cuantia y naturaleza del contrato que se deriva del proceso contractual aqui
abordado, la escogencia del proponente (contratista: Contador o Firma de Contadores), se
realizara con sujecion a lo descrito en el Reglamento de Contrataciéon de la Institucion
Educativa, aprobado por el Consejo Directivo y aplicando lo estipulado por el decreto 1075,
seccion tres, articulo 2.3.1.6.3.17.

1 Decreto 2292 del 29 diciembre de 2023. Articulo 1.

Correo Electronico: ierdoloreseismael@gmail.com, rectoriaierdeir@gmall.com
Vereda El Chuscal - El Retiro, Antioquia. Colombia



INSTITUBIUN EDUCATIVA RURAL DOLORES E ISMAEL RESTREPO

Resclucion N" $131061 Mayo 11 de 2015

Resclucion Deportamental ge aprobacion $133349 de Noviembre 11 de 2014
Resclucion N° 1606 de Febrero 25 de 2003
Ré..(.'....r\‘n 09809 de Mayo 5 de 2006
Resolucion 27071 ge Diclembre 19 de 2007
DANE 205607000175
NIT811.040.135-9
Proceso Contractual DEIR 002-24
ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES Pagina 12 de 24

Segun el articulo 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015, si la contratacion que se requiere tiene
una cuantia inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo
los principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con
los postulados de la funcion administrativa.

En este caso concreto del servicio de asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de
servicios educativos de la Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo del municipio
de El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la
vigencia de 2024, que es el objeto contractual de estos estudios previos, especificaciones y
condiciones, se ha tasado como valor maximo del contrato la suma de hasta siete millones
novecientos veinte mil pesos m.l.c.n ($7.920.000,00), valor este que en términos de salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), segun el salario minimo mensual legal
establecido por el Gobierno Nacional para la vigencia del 2024, en el Decreto 2292 del 29
diciembre de 2023 en la suma de UN MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS ($1.300.000.00)?,
se traduce en aproximadamente seis punto cero nueve (6.09) SMMLV. Y en ese orden de
ideas, se dara cumplimiento a lo expresado, por el reglamento de contratacion institucional, que
ensu

Articulo 2.1 proceso de contratacion para la adquisicibn de bienes, obras y servicios en
cuantias iguales o inferiores a veinte (20) salarios minimos mensuales vigentes, Parametros
literal b, y en el numeral 5 Solicitud de propuestas, literal b, establece que para contratar por
una cuantia entre 5.6 hasta 12 salarios minimos legales mensuales vigentes, se requiere contar
con minimo dos (2) cotizaciones, propuestas u ofertas, de donde después del analisis de
oportunidad y conveniencia, se adjudicara al proponente de mejor oferta, con el que se
suscribira el contrato.

En consecuencia, aplicando lo dispuesto por el Decreto 1075 de 2015 y por el reglamento de
Contratacién Institucional, considerando la cuantia, el proceso y la aplicacion de los principios
de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados
de la funcién administrativa; esta seleccion se hara a través de un proceso que consistente en
los siguientes pasos:

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones.

Certificacion de Disponibilidad presupuestal.

Publicacion de avisos en lugares visibles de la Sede Dolores e Ismael Restrepo ubicada
en la Vereda El Chuscal, que invitan a participar en el proceso al que esté interesado y
cumpla los requisitos; estos avisos seran publicados en dos (2) lugares visibles de la
institucion educativa, por cinco (5) dias habiles, segun lo estipula la normatividad de
Contratacion Publica.

2 Decreto 2292 del 29 diciembre de 2023. Articulo 1.
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e Solicitud de propuestas a participar en el proceso y presentar propuesta a profesionales
conocidos en el sector de servicios técnicos y asesoria especializadas, que se dediquen
a la prestacion del servicio que describe el objeto del presente proceso contractual. En
este proceso contractual, debido a la cuantia a contratar que oscila entre 5.6 y 12
salarios minimos legales mensuales vigentes, siguiendo el reglamento de contratacion
institucional, se solicitara a minimo dos (2) posibles proponentes.

¢ Evaluacion de propuestas recibidas. Y

e Adjudicacion del Contrato.

Estos son los pasos de la seleccién del proveedor, ya continuado el proceso contractual
respectivo, sigue después de adjudicar el contrato:

Suscripcion del Contrato.

Acta de inicio del Contrato.
Ejecucion del Contrato suscrito.
Supervision del Contrato.
Finalizacion del Contrato. Y
Acta de liquidacion del Contrato.

Nota: Una vez realizados los pasos, se hara de acuerdo a la normatividad vigente, el montaje
de cada documento expedido en el proceso a la plataforma de Contratacién Nacional SECOP
II, en modalidad de trazabilidad, para dotar de publicidad el proceso contractual.

5.1 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR. (Inhabilidades e incompatibilidades para contratar)

En este proceso contractual pueden participar todas las personas naturales o juridicas
interesadas, que reunan los requisitos establecidos en los presentes estudios previos,
especificaciones y condiciones; excepto quienes estén impedidos por inhabilidades e
incompatibilidades para contratar con entidades del Estado, quienes no podran celebrar
contratos con la institucion educativa, por si 0 por interpuesta persona, de acuerdo a las
normas legales vigentes (ley 80 de 1993, articulo 8 y 9).

5.2. REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL OFERENTE O PROPONENTE (REQUISITOS
HABILITANTES)

No podran celebrar contratos con la Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo por
si o por interpuesta persona, quienes se encuentren inhabilitados o concurriese en ellos
incompatibilidad de acuerdo a las normas legales vigentes (ley 80 de 1993)

Ademas de estar habilitado debe presentar y tener vigente los siguientes documentos:

e RUT del proponente y también del establecimiento de comercio si es persona juridica.

e Fotocopia de la Cédula de Ciudadania si es persona natural, y del representante legal,
si es persona juridica,

e Fotocopia de la libreta militar, si es persona natural, o del representante legal, si es
persona juridica,
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e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio, sSi
es persona juridica,

¢ Certificado de Antecedente judiciales (Policia), con vigencia no mayor a seis (6) meses.
Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria), con vigencia no mayor a seis (6)
meses.

o Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria), con vigencia no mayor a seis
(6) meses.

e Certificado de pago al dia al Sistema de Seguridad Social para la propuesta y Durante la
duracion del contrato.

o Certificacion de afiliacion en calidad de cotizante al régimen de seguridad social.
Comprobante de estar al dia en el pago de las obligaciones al sistema de seguridad
social.

e Certificacion Bancaria a nombre del proponente, que de cuenta del vinculo con una
entidad (Banco), a través de cuenta bancaria.

Y Adicionalmente se requiere entregar cotizaciéon o propuesta, cumpliendo los requisitos que
establecen los presentes Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones, en el numeral 13.2.

Nota: La omision de alguno de estos requisitos serd motivo de rechazo y descalificacion
inmediata de la propuesta.

5.3 CRITERIOS DE ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS (Factores de
Seleccién):

La seleccion del oferente o proponente que actuara como contratista para la suscripcion del
contrato, se hara bajo los criterios de conveniencia y utilidad institucional, tal y como lo reza la
normatividad relativa a la contratacién publica y segun lo establecido en el reglamento de
contratacion institucional, y en todo caso teniendo en cuenta:

Idoneidad del oferente o proponente.

Cumplimiento de los requisitos legales.

Calidad de la asesoria y/o servicios ofrecidos.

Oferta o0 propuesta comercial.

Valor del servicio.

Amplitud (cantidad de entregables y/o acompafiamientos) del portafolio ofrecido.
Disponibilidad.

La Institucion educativa, realizara la evaluacién de las propuestas segun el cronograma del
proceso después del cierre de convocatoria, en este mismo lapso, se les solicitara a los
proponentes u oferentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables para
la respectiva evaluacion. Pero, en todo caso, las propuestas son inmodificables, salvo en las
correcciones aritméticas a que haya lugar.
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5.4 VERIFICACION DE DOCUMENTOS
CARACTER DEL
FASE ASPECTO INDICADOR CRITERIO
Verificacion de documentos y
aspectos juridicos (numeral 5.2
de los estudios previos,
1 espeufl(,:acmne:s y COF'Id'ICIOI’IES, Cumplimiento Eliminatorio
bajo el titulo de: Requisitos que
debe cumplir el oferente o
proponente (requisitos
habilitantes).
Verificacion de propuesta, orden
y partes (humeral 13.2 de los
estudios previos, N . - :
x especificaciones y condiciones S TRl Elimirgtogp

bajo el titulo de: presentacion de
la propuesta)

5.5 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

5.5.1 ANALISIS LEGAL: Se hara la revisién de los documentos aportados por los proponentes
de acuerdo con lo requerido en los estudios previos, especificaciones y condiciones en el
numeral 5.2. Requisitos que debe cumplir el oferente o proponente (requisitos habilitantes).

5.5.2 ANALISIS TECNICO ECONOMICO:

El rector actuard como evaluador de las propuestas, segun lo estipula el reglamento de
contratacion institucional, se seleccionara el contratista o proveedor que de acuerdo a los
criterios de seleccion haya presentado la mejor oferta, cotizacion y/o o propuesta en términos
de conveniencia y utilidad institucional y realizara la valoracién teniendo en cuenta el
reglamento de contratacién institucional, los estudios previos, especificaciones y condiciones
del proceso contractual, los requisitos solicitados, los documentos, las especificaciones vy
ofertas de cada propuesta, dando revision y analisis a cada parte de la propuesta exigida en el
numeral 13.2 presentacion de la propuesta de los estudios previos, especificaciones y
condiciones y aplicando los criterios de seleccion establecidos en el numeral 5.3 criterios de
andlisis y evaluacién de las propuestas (Factores de Seleccidén) de los estudios previos,
especificaciones y condiciones.

Se elegira la mejor propuesta, la mas favorable para la Institucion Educativa, es decir, aquella
gue cumpla con los aspectos juridicos, financieros, técnicos y de experiencia del proponente y
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gue sea la més conveniente en términos de economia, accesibilidad de precios, calidad y
utilidad institucional.

5.6 CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de existir un empate entre los oferentes o proponentes se tendra en cuenta el orden de
entrega de la propuesta.

5.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

Se rechazaran y eliminaran las propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

a. Cuando no cumpla con uno o algunos de los requisitos habilitantes exigidos en el numeral
5.2 “‘REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL OFERENTE O PROPONENTE (REQUISITOS
HABILITANTES)” de los estudios previos, especificaciones y condiciones.

b. Cuando no anexe uno o varios de los documentos exigidos en el numeral 5.2 “REQUISITOS
QUE DEBE CUMPLIR EL OFERENTE O PROPONENTE (REQUISITOS HABILITANTES)” de
los estudios previos, especificaciones y condiciones y/o cuando se anexe uno o varios sin la
vigencia exigida.

c. Cuando no incluya alguna de las partes establecidas en el numeral 13.2 “PRESENTACION
DE LA PROPUESTA?”, de los estudios previos, especificaciones y condiciones.

d. Cuando la cotizacion o propuesta sea presentada fuera de la fecha.
e. Cuando la cotizacion o propuesta sea presentada de forma incompleta.

f. Cuando en la cotizacién o propuesta se considere un plazo mayor al estimado en este
documento.

g. Cuando la cotizacién o propuesta no se ajuste a los estudios previos, especificaciones y
condiciones 0 a la ley de contratacion administrativa y al Reglamento de Contratacion
Institucional.

h. Cuando la cotizaciébn o propuesta por su redaccion o presentacion resulte condicional,
confusa, indefinida o ambigua.

i. Cuando no se presenten los precios unitarios.

j. Cuando al corroborar la informacion suministrada por el oferente, se presente falsedad en
algun documento de la propuesta. Ademas, se trasladara a la autoridad competente.

k. Cuando se presenten dos o mas cotizaciones o propuestas por un mismo oferente. Se
rechazaran todas las del mismo oferente.
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I. Cuando la cotizacién o propuesta no sea presentada debidamente identificada y firmada por

el oferente.

m. Cuando el proponente se encuentre bajo causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con entidades del estado

n. Cuando el proponente ofrezca prebendas.
5.8 CAUSALES PARA DECLARSE DESIERTA LA CONVOCATORIA.

Se declarara desierto el llamado a ofertas, la convocatoria publica y el proceso contractual,
segun la normatividad vigente y el reglamento de contratacion institucional:

a. Cuando no se presente ninguna propuesta,

b. Cuando ninguna de las propuestas se ajustare a los estudios previos, especificaciones y
condiciones. Y/o

c. Cuando se descubran maniobra o acuerdos o arreglos perjudiciales por parte de los
oferentes o proponentes,

En caso de declararse desierto el proceso y en consecuencia la contratacion, el
establecimiento educativo dara inicio nuevamente al proceso contractual desde la solicitud de
cotizaciones o0 propuestas, contando con los mismos estudios previos, especificaciones y
condiciones existentes.

En todos los casos previstos en los numerales anteriores, la declaracion de desierta se hara
mediante acta motivada proferida por el ordenador del gasto del establecimiento educativo,
dentro del plazo establecido para efectuar la adjudicacion, en la que declare desierto, cierre el
proceso contractual y ordene iniciarlo nuevamente bajo otro radicado.

5.9 CORRECCION DE LAS COTIZACIONES O PROPUESTAS Para el andlisis y seleccion de
las cotizaciones o propuestas si se requiere, se haran las correcciones aritméticas, en las
cuales se considerara el resultado exacto de la multiplicacion de las cantidades indicadas en la
propuesta por el precio unitario, en pesos colombianos, de cada item especifico requerido.

Las propuestas que presenten errores se corregiran con base en las siguientes pautas:

a. En caso de discrepancia en la cotizacion o propuesta entre los precios unitarios y los totales,
regirén los precios unitarios.

b. Si se encuentra error en la suma de los valores parciales para obtener el valor total de la
cotizacion o propuesta, este se corregira y el valor corregido se tendra como valido

c. Discrepancia de precios: En caso de discrepancia entre el valor de la cotizacién o propuesta
y la suma con base en los precios unitarios, el establecimiento educativo, haré las correcciones
y el valor corregido sera base para la evaluacion y contratacion.
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6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO.

Las propuestas que se presenten al proceso contractual de que trata estos estudios previos,
especificaciones y condiciones, deben estar dentro de los rangos del presupuesto estimado y
debe cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en estos estudios y los
documentos que hacen parte integral del mismo.

La Institucibn Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo, entiende por RIESGO cualquier
posibilidad de afectacion que retrase o suspenda la ejecucién del contrato, o perjudique en
cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros o
cualquier otro ser humano en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el
riesgo deberd tener relacién directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido como
un riesgo del actual proceso de contratacion.

Definiciones.

Para los efectos del presente proceso de seleccion, se tendran las siguientes categorias de
riesgo:

Riego Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por naturaleza del contrato y
de la actividad a ejecutar, es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision,
es decir que no se puede prever el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres
naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion de Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que, en criterio de la Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael
Restrepo, pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la Institucion Educativa Rural Dolores e
Ismael Restrepo, de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia
de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

El proponente debera considerar dentro de su porcentaje de imprevistos para la presentacion
de la propuesta economica, los riesgos descritos en la matriz que se expone a continuacion.

El proponente debera hacer su propia valoracion de los riesgos segun su analisis y condicion,
esta para la definicion de su porcentaje de imprevistos, en lo que deberan estar incluidos los
riesgos previsibles anteriormente definidos, y los demas que el proponente considere
necesario.

En todo caso, los riesgos previsibles adicionales que sean analizados y considerados por el
proponente seran igualmente asumidos por él en la propuesta.
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RIESGO TIPIFICACION ASIGNACION ASIGNACION
PROVEEDOR | I.E.R DOLORES
E ISMAEL
RESTREPO

Variacién de precios. Desequilibrio  econémico por

aumento de los precios de los

bienes y/o servicios. X
Calidad de la Asesoria, | Son los efectos derivados del
entregables y/o | incumplimiento de las
informes. especificaciones y X

caracteristicas del servicio,

entregables y/o informes.
Incumplimiento de | Ocurre cuando no se cumplen
obligaciones oportunamente las
contractuales disposiciones contractuales

vigentes, relacionadas con las X X

actividades propuestas para el
desarrollo del contrato.

Se deriva de Ilos efectos

provenientes de las
variaciones de las tasas de
Financiero interés, de cambio,

devaluacion real y otras
variables del mercado, frente a
las estimaciones iniciales del
proveedor, que puedan afectar
las utilidades esperadas o X
generar pérdidas.

Ocurre por la expedicion de
normas posteriores a la
celebracion del contrato, que
impliquen un nuevo X X
componente técnico o efectos
tributarios que varian las
condiciones econdmicas
inicialmente pactadas.

Cambios normativos o
de legislacion tributaria

Ocurre cuando un trabajador o
cualquier persona ajena al
servicio, sufre algun tipo de
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Accidentes de trabajo | lesiobn o dafio a su integridad X
fisica, mental o moral.
RIESGO TIPIFICACION ASIGNACION ASIGNACION
PROVEEDOR | I.E.R DOLORES
E ISMAEL
RESTREPO
Son todas aquellas
fortui q eventualidades de caso
]S:asos Ortuitos de | foryito o de fuerza mayor que
uerza Magly alteren la normal ejecucion del X X
contrato

De acuerdo con la distribucién anterior, no procederan reclamaciones del proveedor o
contratista elegido, basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por é€l, y, en
consecuencia, la Institucion Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo no hara ningun
reconocimiento, ni ofrecerd garantia alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos
causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o
garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

7. GARANTIAS. GARANTIAS AL CONTRATO (POLIZAS). De acuerdo a la naturaleza, la
cuantia que es inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes, en este caso
el valor esta expresado hasta siete millones novecientos veinte mil pesos m.l.c.n
($7.920.000,00) equivalentes a seis punto cero nueve (6.09) SMMLV y teniendo en cuenta las
obligaciones emanadas del contrato a celebrar en este proceso, se excluiran las pdlizas a favor
de la Institucion Educativa y se exige garantia de cumplimiento del contrato y de calidad del
servicio.

Segun lo anteriormente descrito y después de analizar los componentes del presente proceso,
no se exige para el desarrollo del mismo, la constitucion de ninguna garantia, solo se exigira la
garantia de cumplimiento contractual a través de una clausula en el contrato que se suscriba, al
igual que la garantia de calidad del servicio, para lo cual se expresara en el contrato la
obligacion de responder por este aspecto, de recibir los servicios y/o productos resultados de
esos servicios, suministrados en mala calidad o incorrectos y cambiarlos garantizando la
calidad requerida.

8. DOCUMENTOS SOPORTE. EI presente estudio se basa en las necesidades de la
Instituciébn Educativa y su centro educativo Asociado, requeridas para el correcto
funcionamiento de todos los procesos institucionales, establecidas desde la operancia de la
aplicacion del proyecto educativo institucional (PEI), del plan operativo anual (POA), la
situacion del contexto y ademas las presentadas por los docentes a través del representante de
ellos y se soporta el proceso contractual en los siguientes documentos:

o Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 2 del 05 de junio de 2024.
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Plan anualizado de caja 2024,

Plan de compras 2024

Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones.
Solicitud de propuestas o cotizaciones
Cotizaciones, Ofertas o propuestas que se reciban.

9. DISPONIBILIDAD Y FINALIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES Y
CONDICIONES.

Los Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones para la finalidad aqui perseguida,
estaran a disposicion de cualquier persona interesada en el proceso, en las instalaciones de la
sede principal Dolores e Ismael Restrepo, vereda El Chuscal, via La Ceja — Don Diego,
Municipio de El Retiro — Antioquia, en la parte administrativa, Secretaria Institucional, en el
horario de lunes a viernes de las 8:00 a las 14:00 horas, por cinco dias habiles contados a
partir de la publicacion de avisos de invitacion a participar en el proceso contractual DEIR 002-
24, es decir, los estudios previos, especificaciones y condiciones estaran a disposicion, el
mismo tiempo que estén publicados los avisos.

La informacién contenida en los Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones sustituye
totalmente cualquier informaciéon que por medio de avisos, cartas o0 cualquier otro sistema
pudiese haber suministrado la institucién educativa o sus representantes con anterioridad a la
fecha del presente proceso contractual. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares
gue en cualquier forma haya recibido el invitado o cualquier otra persona o entidad interesada
en este proceso quedan sin valor alguno.

Los interesados deberan examinar cuidadosamente los Estudios Previos, Especificaciones vy
Condiciones e informarse cabalmente de todas las modificaciones o circunstancias que puedan
afectar de alguna manera las necesidades, condiciones, requerimientos, objeto contractual,
valor del contrato y tiempo de ejecucion.

Si alguno de los interesados encontrase discrepancias en las especificaciones de lo requerido o
en otros detalles de los Estudios Previos, Especificaciones y Condiciones, o si tuviese dudas
sobre su significacion, debera obtener de la Rectoria, las aclaraciones del caso, solicitandolo
por escrito hasta un (1) dia habil antes del cierre de la convocatoria publica. A cada solicitud de
aclaracion se dara respuesta mediante oficio, y se informara de la solicitud y la respuesta a
todos los interesados que hayan presentado cotizacion o propuesta, la falta de respuesta por
parte de la institucion educativa, no podra interpretarse como aceptacion técita de las
observaciones y por consiguiente los términos de los Estudios Previos, Especificaciones y
Condiciones conservan plena validez, mientras no sean modificados expresamente por el ente
educativo.

La presentacion de las cotizaciones o propuestas por cualquier oferente interesado, se
considerard como manifestacion expresa de que ha examinado los Estudios Previos,
Especificaciones y Condiciones, que ha obtenido las aclaraciones sobre los puntos inciertos o
dudosos, que acepta que los documentos estan completos y son compatibles y adecuados
para determinar el objeto y las demas condiciones del contrato y que ha formulado su
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cotizacion o propuesta en forma libre, seria, precisa y coherente; Igualmente la presentacion de
propuesta serd tomada también como evidencia de que el oferente conoce y acata el Estatuto
General de la Contratacion de la Administracion Publica, ley 80 de 1993, sus normas
reglamentarias y complementarias y los Reglamentos de Contratacion y Tesoreria
Institucionales.

Si el oferente no hace ninguna observacion a los Estudios Previos, Especificaciones y
Condiciones, se entendera que los acepta en todo su contenido.

En consecuencia, la instituciébn educativa no serd la responsable por descuido, mala
interpretacion u otros hechos desfavorables, que puedan incidir en la elaboracion de la
propuesta.

10. AVISOS, PUBLICACIONES Y SOLICITUDES DE PROPUESTAS.

El proceso contractual DEIR 002-24, contard con avisos que invitan a participar en él,
publicados en carteleras institucionales fijadas en dos (2) sitios visibles de la sede principal de
institucion, por cinco (5) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de
fijacién de los mismos; de la misma manera se realizaran segun lo contempla el Reglamento de
Contratacion Institucional en su Articulo 2.1 proceso de contratacion para la adquisicion de
bienes, obras y servicios en cuantias iguales o inferiores a veinte (20) salarios minimos
mensuales vigentes, Parametros literal b, y en el numeral 5 Solicitud de propuestas, literal b,
invitaciones a patrticipar en el proceso, dirigidas a profesionales y/o firmas de profesionales en
Contaduria Publica, personas naturales o juridicas, conocidos en el mercado que se dediquen
a la prestacion del servicio de que trata el objeto de este proceso contractual, de acuerdo con la
cuantia segun mismo Reglamento de Contratacién Institucional, en este caso seran minimo dos
(2) cotizaciones las requeridas para llevar a cabo el proceso de seleccion.

11. MODIFICACIONES A LOS ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES Y
CONDICIONES.

En caso de que la institucion, decida hacer aclaraciones o modificaciones a los estudios
previos, especificaciones y condiciones o a los requerimientos de la propuesta, antes de recibir
las mismas y/o aplazar la fecha de recibo y apertura, lo hara conocer a los interesados por
medio de comunicacién escrita, publicada en la cartelera institucional y en los lugares donde se
publicaron los avisos. Estas aclaraciones o modificaciones quedaran formando parte de
estudios previos, especificaciones y condiciones.

12. CORRESPONDENCIA.

Para efectos de presentacion de la propuesta y demas, se debe hacer en la oficina de la
secretaria de la Institucion Educativa Rural “Dolores e Ismael Restrepo” del Municipio de El
Retiro - Antioquia, ubicada en la vereda EL Chuscal, Via La Ceja — Don Diego, Municipio de El
Retiro, Antioquia, en el horario de lunes a viernes de las 8:00 a las 14:00 horas.

13. LUGAR, PALZO Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA
13.1 LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
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Las cotizaciones o propuestas deberan entregarse en original y una copia (Incluidos los
requisitos), a nombre de la Institucién Educativa Rural Dolores e Ismael Restrepo del Municipio
de El Retiro, Antioquia identificada con el nombre del proponente, segun el cronograma del
proceso contractual de la convocatoria establecido en el numeral 15 de los presentes Estudios
Previos, Especificaciones y Condiciones, en el horario de lunes a viernes de las 8:00 a las
14:00 horas.

13.2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA La propuesta de prestacion del servicio de
asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de servicios educativos de la Institucion
Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo del municipio de El Retiro, Antioquia, sus sedes y
su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del Nido en la vigencia de 2024, debera presentarse
en original y una (1) copia acompafnada de la siguiente informacion:

e Presentacion de la propuesta.

¢ Nombre, direccién del oferente o proponente, firma usual.

o Cotizacion de servicio de Servicio de asesoria contable, financiera y tributaria del fondo de
servicios educativos de la Institucion Educativa Rural Dolores E Ismael Restrepo del
municipio de El Retiro, Antioquia, sus sedes y su centro educativo asociado C.E.R. Lejos del
Nido en la vigencia de 2024. Esta (La propuesta) debe contener:

v Lista de actividades que conlleva el servicio de asesoria,
v" Valor de los Honorarios.
Demostrar el cumplimiento de los requisitos legales.

No se aceptara reclamaciones posteriores a la adjudicacion, sobre las especificaciones vy
condiciones y/o aclaraciones.

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO CONTRACTUAL

ORDEN ITEM FECHA RESPONSABLE
Inicio del proceso contractual DEIR 002-024,

1 Elaboracion de Estudios Previos, Hasta el 05 de Rector.
Especificaciones y Condiciones. junio de 2024

Fijacién de avisos de invitacién publica a
participar en proceso contractual DEIR 002-024 y
2 solicitud de propuestas y/o cotizaciones e 05 de junio de 2024 | Rector
invitacion a participar en proceso contractual
DEIR 002-024.

Desde el 06 de
Periodo de publicacion de los avisos, de entrega | junio de 2024 a las

3 de estudios previos, especificaciones y 8:00:00 horas Rectoria y/o
condiciones y de recepcién de cotizaciones o hasta el 13 de junio | Secretaria.
propuestas. de 2024 alas 14:00
horas.
Des fijacion de Avisos de invitacién pablica a o
ici | DEIR 002-024 o Auxiliar
4 participar en proceso contractua ' 13 de junio de 2024 | Administrativo o

cierre de publicacion de los avisos de invitacion,
del periodo de entrega de estudios previos,

personal asignado.
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especificaciones y condiciones, y cierre de
recepcién de cotizaciones o propuestas.
5 Analisis dg las propuestas, estudio, comparacion 13 de junio de 2024 | Rector.
y evaluacién.
6 Adjudicacion de Contrato 13 de junio de 2024 | Rector
Comunicacion de la decision y notificacion al
7 contratista a través de oficio y allega acta de 13 de junio de 2024 | Rector
adjudicacién del contrato.
Rector y/o Auxiliar
8 Elaboracion del Contrato 13 de junio de 2024 | Administrativo
asignado.
Rector
9 Firma de Contrato y Acta de inicio del mismo. 04 de julio de 2024 | Proveedor
seleccionado.

15. SUSCRIPCION DEL CONTRATO EI oferente o proponente que haya resultado
seleccionado para la adjudicaciéon del contrato, objeto de este proceso de contratacién y si no
fueron ampliados los plazos de la misma, suscribird el respectivo contrato el 04 de julio de
2024. Si el adjudicatario no suscribe el contrato en la fecha sefialada, el establecimiento
educativo, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato
dentro de dos (2) dias habiles siguientes, a la segunda mejor propuesta y/o cotizacion
presentada, mediante acta motivada, sin necesidad de realizar nuevamente el proceso

contractual.

4

JUAN CARLOS CORREA RESTREPO
Rector co
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